
 
 

AVVISO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER INDIVIDUAZIONE OPERATORI 

ECONOMICI DA INVITARE NELLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO PER 

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO GESTIONE BIBLIOTECA, CATALOGAZIONE LIBRI E 

VALORIZZAZIONE DEL PATRIMONIO LIBRARIO DEL MUSEO NAZIONALE 

DELL’EBRAISMO ITALIANO E DELLA SHOAH 

 

1. Oggetto dell’Avviso 

La Fondazione Museo Nazionale dell’Ebraismo Italiano e della Shoah di Ferrara (di seguito Fondazione MEIS) 

intende espletare un’indagine di mercato finalizzata all’individuazione di operatori economici, in possesso dei 

requisiti di seguito indicati, da invitare ai sensi dell’art art. 50, comma 1, lett. e) del D. Lgs. 36/2023, per 

l’affidamento del servizio di gestione della biblioteca del MEIS, per la catalogazione dei libri e la 

valorizzazione del patrimonio librario del museo. 

La presente indagine esplorativa di mercato viene espletata al fine di implementare il principio di 

concorrenzialità, pur trattandosi di servizio di importo inferiore a €. 140.000,00 entro cui è consentito 

procedere ad affidamento diretto ai sensi del D. Lgs. n. 36/2023 anche senza consultazione di più operatori 

economici.  

2. Durata del contratto del servizio  

Il contratto avrà durata di 2 (due) anni, con possibilità di rinnovo per un ulteriore anno, decorrente dalla data 

di sottoscrizione del contratto. La consegna del servizio si presume dal 01.10.2023 al 30.09.2025. 

3. Oggetto del contratto 

Il servizio che si intende affidare consiste: 

A) gestione e valorizzazione della Biblioteca del MEIS della quale l’affidatario dovrà garantire l’apertura al 

pubblico, nel rispetto dei principi di buon funzionamento, disponibilità e collaborazione del personale 

bibliotecario con gli utenti, comprese le seguenti attività: 

1. Accesso e consultazione in sede 

2. Servizio di orientamento, assistenza e informazione bibliografica (reference) 

3. Servizio di prestito esterno 

4. Servizio di prestito interbibliotecario 

5. Servizio di prestito intersistemico/interlibro 

6. Document delivery 

7. Servizi on line per utente 

 

B) Servizio di catalogazione   

Catalogazione dei nuovi testi, oltre che di monografie e periodici che perverranno in sede, attraverso il loro 

inserimento nel software SOL (Sebina Open Library) che è stato fino ad ora utilizzato. In particolare:  



 
1) collocazione delle notizie in Polo, cattura notizie da Indice SBN-MARC e collocazione secondo 

Classificazione Decimale Dewey; 

2) utilizzo delle regole degli standard di descrizione per il libro moderno, REICAT (ultimo aggiornamento); 

3) catalogazione semantica delle notizie tramite Classificazione Decimale Dewey e Nuovo Soggettario (ultime 

edizioni aggiornate).   

4) attività di catalogazione degli spogli per l’inserimento in catalogo di singoli articoli, contributi scientifici 

tratti da riviste, atti, etc.   

 
L’impegno richiesto è di 18 ore settimanali, L’orario di apertura al pubblico della biblioteca che si adatta in 

parte all’orario di apertura del Museo, si articola in 3 giornate settimanali: 

MARTEDI’: dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00; 

GIOVEDI’: dalle ore 10.00 alle ore alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00 

SABATO: dalle ore 10.00 alle ore 14.00. 

 

4. Importo del contratto  

L’importo annuale stimato dell’affidamento è pari a € 20.000,00 Iva esente, ex art. 10 n. 22 del DPR n. 

633/1972. 

 

5. Condizioni di partecipazione  

 

I soggetti interessati a partecipare alla manifestazione di interesse dovranno presentare: 

- dichiarazione di disponibilità ad essere invitati a successiva procedura negoziata senza bando, ex art. 50 

comma 1, lett. e) del D. Lgs. 36/2023, con contestuale dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei 

requisiti generali di cui all’art. 94 D.Lgs. 36/2023, professionali e tecnici organizzativi ai sensi dell’art. 100 e 

ss del D. Lgs. n. 36/2023, sottoscritta dal legale rappresentante della società partecipante o da procuratore 

speciale, in entrambi i casi con firma digitale (Allegato A); 

- copia fotostatica del documento d’identità del legale rappresentante o del procuratore firmatario dell’istanza 

di partecipazione;  

- procura speciale in caso di firma da parte del procuratore del legale rappresentante; 

6. Requisiti di partecipazione 

I soggetti interessati a essere invitati alla successiva procedura negoziata dovranno essere in possesso dei 

seguenti requisiti 

Requisiti di idoneità professionale e tecnici organizzativi  

a) iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio Industria Artigianato o altro 

elenco specifico, con oggetto sociale attinente all’attività della manifestazione di interesse; 

b) Possesso di polizza assicurativa RCT/O con massimale pari ad almeno €. 500.000,00 

(cinquecentomila/00) unico in ambito R.C.T. ed €. 500.000,00 (cinquecentomila/00) unico, con il 

limite di euro 250.000,00 (duecentocinquantamila/00) per persona, per sinistro in ambito R.C.O., 

specificando compagnia assicurativa, numero di polizza e scadenza della stessa (o dichiarazione di 

impegno ada adeguare la polizza esistente ai massimali richiesti) 

c) avere svolto negli ultimi tre anni (2020-2023) almeno tre affidamenti comprendenti le attività di 

gestione e valorizzazione biblioteche e catalogazione, eseguiti in contesti similari a quelli dell’Appalto 

in oggetto, per un importo totale pari a €. 40.000,00 (esente IVA ex art. 10 n. 22, DPR 633/1972), 



 
specificando nome del committente, oggetto, periodo di svolgimento del servizio ed importo di ciascun 

affidamento. 

 

Requisiti di ordine generale:  

d) Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 e ss del D.Lgs. n. 36/2023. 

 

7. Esito partecipazione 

  

L’esito della valutazione delle domande presentate sarà comunicato alle partecipanti tramite PEC e pubblicato 

sul sito web della Fondazione MEIS (www.meis.museum). 

8. Procedura negoziata senza bando 

La procedura negoziata senza bando a cui saranno invitati gli operatori economici risultati idonei a partecipare 

prevederà l’affidamento del servizio sulla base del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 

sensi dell’art. 108 del D. Lgs. n. 36/2023, a seguito di valutazione di un’offerta tecnica e di un’offerta 

economica. 

9. Trattamento dei dati personali   

 

I dati personali forniti dai partecipanti saranno raccolti presso la Fondazione MEIS per le finalità di gestione 

della manifestazione di interesse e della successiva procedura negoziata di affidamento. Il conferimento dei 

dati è obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione. I dati degli operatori economici 

saranno conservati per il periodo necessario per la conclusione del procedimento, al termine del quale potranno 

essere conservati, con le modalità e nel rispetto delle disposizioni normative di cui al Regolamento Europeo n. 

679/2016.  

Il trattamento dei dati personali avverrà con modalità informatiche e/o telematiche e/o cartacee, in modo da 

garantire la riservatezza e la sicurezza degli stessi.  

 

9. Ulteriori informazioni 

La Committente si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 

procedimento avviato, senza che i soggetti che hanno manifestato volontà di partecipazione possano vantare 

alcuna pretesa. 

Il presente avviso è pubblicato sul profilo della committente www.meis.museum , sul profilo del Comune di 

Ferrara www.comune.fe.it e sul profilo della Regione Emilia-Romagna www.regione.emilia-romagna.it per 

giorni 21. 

Ferrara, 27.07.2023 

        Il Direttore e RUP 

         Dott. Amedeo Spagnoletto 
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