
CURRICULUM VITAE 
 

INFORMAZIONI PERSONALI  
 

Nome 
 

DONATELLA BUONFRATE 

Indirizzo 
 

Via ********* - Ferrara 

Telefono 
 

347/56***** 

E-mail 
 

donatella.buonfrate@gmail.com  

 

Nazionalità 
 

Italiana 

 

Data di nascita 
 

16 Aprile 1974 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 
 

 

Da Gennaio 2015 in 
corso  

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

  

 
 

INCARICO A TEMPO INDETERMINATO CON LA QUALIFICA DI SEGRETARIO DI DIREZIONE AMMINISTRATIVO 

CONTABILE 

 

 

FONDAZIONE MUSEO NAZIONALE DELL’EBRAISMO ITALIANO E DELLA SHOAH, VIA PIANGIPANE 79-83, FERRARA 

 

SETTORE AMMINISTRATIVO-CONTABILE– APPALTI E CONTRATTI 

  
 

Marzo 2013- 
Dicembre 2013 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 INCARICO A TEMPO DETERMINATO CON LA QUALIFICA DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CAT. C 

 
 

 

COMUNE DI FERRARA, P.ZZA MUNICIPALE N. 2, FERRARA 

 

 

SETTORE AFFARI GENERALI, SERVIZIO CONTRATTI ED APPALTI 

 

Gennaio 2009-Marzo 
2013 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

  AVVOCATO   

 

 

LIBERO PROFESSIONISTA 

 
AMBITO CIVILISTICO 

Giugno 2011-Marzo 
2013 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 INCARICO PROFESSIONALE PER CONSULENZA STRAGIUDIZIALE IN MATERIA DI DIR. TRIBUTARIO E DIR. DEL 

LAVORO 

 

 
CASOA S.p.a., VIA SIBILLA ALERAMO N. 1, FERRARA 

 

 

LEGALE TRIBUTARIO E GIUSLAVORISTICO 

 

Novembre 2011-
Febbraio 2012 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 INCARICO AUTONOMO OCCASIONALE - RILEVATORE STATISTICO PER L’ ESECUZIONE DEL 10°CENSIMENTO 

GENERALE DELLA POPOLAZIONE ITALIANA 

 
COMUNE DI FERRARA, P.ZA MUNICIPALE N. 2, FERRARA 

 

mailto:donatella.buonfrate@gmail.com


Tipo di azienda o 
settore 

 

 

STATISTICA 

 

Gennaio 2010-
Ottobre 2012 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 N. 16 CONTRATTI DI NATURA OCCASIONALE/ A PROGETTO PER ATTIVITÀ DIDATTICA E AMMINISTRATIVA A FAVORE 

DI STUDENTI FINALIZZATA ALLA PREPARAZIONE DI ESAMI UNIVERSITARI IN MATERIE GIURIDICHE (DIR. 
COSTITUZIONALE, PRIVATO, COMMERCIALE, LAVORO, INTERNAZIONALE) 

 
C.E.S.D. S.r.l., VIA DELLA FERRATELLA IN LATERANO N. 25, ROMA – SEDE DI FERRARA 

 
DIDATTICO 

 

         Gennaio 2011-
Maggio 2011 

 

Nome e indirizzo del 
datore di 

lavoro 
Nome e indirizzo ente 

promotore 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 TIROCINIO FORMATIVO IN MATERIA DI AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE E GESTIONE BUSTE PAGA 

 
 

CASOA S.p.a., VIA SIBILLA ALERAMO N. 1, FERRARA 

 

 

ITALIA LAVORO S.p.a., VIA G. DEL MONTE N. 60, ROMA 

 
 

AMMINISTRAZIONE PERSONALE  

 

Novembre 2010-
Febbraio 2011 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 INCARICO AUTONOMO OCCASIONALE - RILEVATORE STATISTICO PER L’ ESECUZIONE DELLA RILEVAZIONE DEI 

NUMERI CIVICI E DEGLI EDIFICI NEL COMUNE DI FERRARA 

 

Comune di Ferrara, P.zza Municipale n. 2, Ferrara 

 

Settore Statistica 
 

Dicembre 2008-
Ottobre 2010 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore    

 

 COLLABORAZIONE LEGALE PROFESSIONALE COMPRENSIVA DI REDAZIONE ATTI GIUDIZIARI, ATTIVITÀ DI 

CANCELLERIA, UDIENZE, SEGRETERIA E ARCHIVIAZIONE 

 
STUDIO LEGALE AVV. GAIA FABRIZIA RIGHI, VIA BOCCACANALE DI S. STEFANO N. 62, FERRARA 

 
LEGALE CIVILISTICO 

 

Gennaio 2003-
Giugno 2005 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 ATTIVITA’ DIDATTICA SUPPLEMENTARE PER STUDENTI UNIVERSITARI, SCUOLA SECONDARIA 1° E 2° GRADO, 
SCUOLA PRIMARIA 

 

 

AUTONOMO 

 

DIDATTICA 

Settembre 2002-
dicembre 2004 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 PRATICA FORENSE 
 

 

STUDIO LEGALE AVV. GIAMBERTO CHIARELLI IN MARTINA FRANCA (TA) 

 

LEGALE CIVILISTICO 

Giugno 2001-Luglio 
2001 

 
Nome e indirizzo del 

datore di lavoro 

 ATTIVITÀ DI PROMOZIONE PUBBLICITARIA 

 

 
AGENZIA PUBBLICITARIA FM DI PARMA 

 



 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 

PROMOZIONE PUBBLICITARIA 

 

 
 
ALTRI INCARICHI PROFESSIONALI  
 

 

Anno 2018 

 

 NOMINA SEGRETARIO VERBALIZZANTE NELLE COMMISSIONI VALUTATRICI PER l’AFFIDAMENTO DEI SEGUENTI 

APPALTI E/O INCARICHI PROFESSIONALI PRESSO IL MUSEO NAZIONALE DELL’EBRAISMO ITALIANO E DELLA SHOAH 

DI FERRARA: 

- SERVIZIO BIGLIETTERIA, PRESIDIO SALA, LABORATORI DIDATTICI/VISITE GUIDATE E PRENOTAZIONI 

- SERVIZIO VIGILANZA ARMATA, NON ARMATA E PRESIDIO CONTROL ROOM H24 

- SERVIZIO PULIZIA E IGIENE AMBIENTALE DEGLI IMMOBILI E DELLE AREE PEDONALI, CARRABILI E VERDI DEL MEIS 

 

 

Anno 2017 

 NOMINA SEGRETARIO VERBALIZZANTE NELLE COMMISSIONI VALUTATRICI PER l’AFFIDAMENTO DEI SEGUENTI 

APPALTI E/O INCARICHI PROFESSIONALI PRESSO IL MUSEO NAZIONALE DELL’EBRAISMO ITALIANO E DELLA SHOAH 

DI FERRARA: 

-PROGETTAZIONE E ESECUZIONE DELLA MOSTRA “EBREI, UNA STORIA ITALIANA. I PRIMI MILLE ANNI” 

- FORNITURA E POSA DI ELEMENTI DI ALLESTIMENTO DELLO SPAZIO DI ACCOGLIENZA DELLA MOSTRA “EBREI, UNA 

STORIA ITALIANA. I PRIMI MILLE ANNI” 

- FORNITURA E POSA DI ELEMENTI DI ALLESTIMENTO DEL PERCORSO DI MOSTRA “EBREI, UNA STORIA ITALIANA. I 

PRIMI MILLE ANNI” 

 - SERVIZIO DI VIGILANZA ARMATA, NON ARMATA E PRESIDIO CONTROL ROOM H24 DEL MEIS 

 

Anno 2016 

 

 NOMINA SEGRETARIO VERBALIZZANTE NELLE COMMISSIONI VALUTATRICI PER L’AFFIDAMENTO DEI SEGUENTI 

APPALTI E/O INCARICHI PROFESSIONALI PRESSO IL MUSEO NAZIONALE DELL’EBRAISMO ITALIANO E DELLA SHOAH 

DI FERRARA: 

 

- SELEZIONE PER NOMINA DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE DELLA FONDAZIONE 

MEIS (RSPP) PER IL TRIENNIO 2016-2018; 

 

- SELEZIONE PER LA NOMINA DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DELLA FONDAZIONE MEIS  

 

- SELEZIONE PER LA NOMINA DEL DIRETTORE MEIS 

 

- SERVIZIO BIBLIOTECA E CATALOGAZIONE LIBRI DELLA BIBLIOTECA DEL MEIS PER L’ANNO 2016 

 

- SERVIZIO DI FACILITY MANAGEMENT DELLA PALAZZINA DIRIGENZIALE PER IL TRIENNIO 2016-2018 
 

 

Marzo 2018 

 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 ATTIVITA’ DI SCRUTATORE ELETTORALE – ELEZIONI POLITICHE 

 

 

COMUNE DI FERRARA, P.ZA MUNICIPALE N. 2, FERRARA 

 
SETTORE ELETTORALE 

Maggio 2014 

Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

Tipo di azienda o 
settore 

 

 ATTIVITA’ DI SCRUTATORE ELETTORALE – ELEZIONI EUROPEE E AMMINISTRATIVE  

 

COMUNE DI FERRARA, P.ZA MUNICIPALE N. 2, FERRARA 

 
SETTORE ELETTORALE 

 



ISTRUZIONE  
 

Novembre 
2009-  

Febbraio 2019 
 

 

Corso amministrazione del personale, buste paga e contributi, durata 100 ore, presso Istituto Cappellari, Via 
Savonarola n. 16, Ferrara 

Gennaio 2009 
 

Iscrizione Albo Avvocati presso Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Ferrara 

 

Ottobre  

2007 
 

 

Conseguimento abilitazione forense presso Corte d’Appello di Lecce 

Aprile 

 2002 

 

Laurea in Giurisprudenza, votazione 110/110. Tesi di laurea in Diritto Costituzionale: “Il diritto di voto dei 
cittadini italiani residenti all’estero”, presso Università degli studi di Pisa 

 

Settembre 
1996 

 

Corso di informatica giuridica presso Università degli studi di Pisa 

 

Giugno  

1993 

 

Diploma di maturità classica, votazione 56/60 presso Liceo classico “Tito Livio”, Martina Franca (TA) 

 
 
 
FORMAZIONE 
 

2019  

 

 

Giornata di formazione sull’applicazione del Regolamento Europeo n. 679/2016 a cura del DPO della 

Fondazione MEIS, Avv. Marco De Nunzio, 4 ore 

Corso di aggiornamento sul cd Decreto Sblocca Cantieri, a cura del Comune di Ferrara, 2 ore, 15.05.2018, 

Sala Consiliare Comune di Ferrara 

Corso di formazione e-learning “Il Decreto Sblocca Cantieri, le principali novità” a cura di Avv. Alessandro 

Massari, 15 aprile 2019, Appalti & Contratti Channel di Maggioli 

Corso di formazione e-learning “La conversione DL semplificazione, l’aggiornamento delle Linee guida Anac 

n. 4 e n. 5, la procedura di infrazione UE” a cura Avv. Alessandro Massari, 18 febbraio 2019, Appalti & 

Contratti Channel di Maggioli 

2018 

 

 

 

Giornate di formazione sui sistemi elettronici di acquisizione di beni e servizi (MEPA), a cura del Servizio 

appalti, provveditorato e contratti del Comune di Ferrara, 20.09.2018/11.10.2018 

Corso di formazione e-learning” Commissioni di gara nelle procedure di appalto” a cura di Avv. Alessandro 

Massari, 18 giugno 2018, Appalti & Contratti Channel di Maggioli 

Corso di formazione e-learning” Gli affidamenti diretti infra 40.000 e il principio di rotazione” a cura di Avv. 

Alessandro Massari, 21 maggio 2018, Appalti & Contratti Channel di Maggioli 

Corso di formazione e-learning” Decreto MiTT sulla programmazione, linee guida sottosoglia e bando tipo” 

a cura di Avv. Alessandro Massari, 19 marzo 2018, Appalti & Contratti Channel di Maggioli 

Corso aggiornamento per addetti antincendio – rischio basso- 2 ore, attestazione conseguita il 21.03.2018 

2017 

 

 

 

Corso di formazione e-learning “L’applicazione delle norme del decreto correttivo: prime questioni 

operative nelle procedure di aggiudicazione” a cura di Avv. Alessandro Massari, 13 giugno 2017, Appalti & 

Contratti Channel di Maggioli 

Corso di formazione e-learning “Lo schema di decreto correttivo al Codice degli appalti” a cura di Avv. 
Alessandro Massari, 22 febbraio 2017, Appalti & contratti Channel di Maggioli 

 



2016 
 

 

 

Corso di formazione e-learning “Il nuovo Codice dei contratti pubblici: le ultime novità ANAC e gli obblighi 
pubblicitari e informativi” a cura di Avv. Alessandro Massari, 20 giugno 2016, Appalti &Contratti Channel di 
Maggioli 

 
Seminario di studio “La gestione delle procedure di affidamento dopo il nuovo Codice degli appalti pubblici 
e dei contratti di concessione. Profili di criticità e prime applicazioni pratiche” a cura del Dott. Michele 
Lombardo- 19 maggio 2016, Sala del Consiglio Provinciale – Castello Estense (Ferrara), attestato acquisito 
in data 19 maggio 

 

Corso di formazione e-learning “Le procedure sotto-soglia nel nuovo Codice alla luce delle linee guida 
dell’ANAC” a cura di Avv. Alessandro Massari - VI° Webinar 16 maggio 2016, Appalti &Contratti Channel di 
Maggioli  

 

Corso di formazione e-learning “Profili introduttivi del nuovo Codice dei contratti pubblici” a cura di Avv. 
Alessandro Massari - VI° Webinar 21 marzo 2016, Appalti&Contratti Channel di Maggioli  

 

Corso di formazione su Le linee di indirizzo sull’organizzazione sanitaria sia negli eventi che nelle 

manifestazioni programmate, durata 2 ore, Comune di Ferrara, 3 marzo 2016  

 

2015   Corso di formazione e-learning “L'aggiornamento del Piano Nazionale Anticorruzione dopo la 
Determinazione ANAC n. 12 del 28/10/15 " Maggioli Formazione spa e-learning Accademy, 18 dicembre 
2015. 

 

Corso di formazione e-learning “Aggiornamenti in ambito Piano Nazionale Anticorruzione: le determinazioni 
n.8/2015 e n. 12/2015”. Webinar Bureau Veritas, 17 dicembre 2015 a cura di Avv- Valeria Vergine e Dott. 
Emelindo Lungaro  

 

Corso di formazione e-learning “Le ultime novità negli appalti pubblici Focus su proroghe tecniche, rinnovi, 
ripetizioni” a cura di Avv. Alessandro Massari - III° Webinar 14 dicembre 2015, Appalti&Contratti Channel 
di Maggioli formazione 

 

Corso di formazione per addetto antincendio rischio basso, durata 4 ore, Maggioli e-learning accademy 
Prova pratica con attestazione addetto antincendio conseguito il 09.02.2019 

 

Corso di formazione per la tutela della sicurezza dei lavoratori rischio basso, durata 8 ore, Maggioli e-

learning accademy  
2014  

 

Corso di diritto del lavoro e diritto antidiscriminatorio, durata 24 ore, a cura della Fondazione Forense 

Ferrarese, Via Borgo dei Leoni n. 62, Ferrara 

Locazioni e sfratti - Dalla formazione del titolo alla riconsegna del bene: primo incontro- in data 16.05.2014 
presso la Fondazione Forense Ferrarese; 

Locazioni e sfratti – Dalla formazione del titolo alla riconsegna del bene: secondo incontro- in data 
23.05.2014 presso la Fondazione Forense Ferrarese; 
 

2013 

 

 Assemblea generale degli iscritti- evento formativo – in data 28.01.2013 presso la Fondazione Forense 
Ferrarese; 

 
La mediazione civile: il ruolo dell’avvocato- 03.2013 presso la Fondazione Forense Ferrarese;   

 
La riforma della disciplina del condominio negli edifici: contenuti innovativi e aspetti problematici della L. 
11/12/2012 – in data 19.04.2013 presso la Camera Civile di Ferrara; 
 
La legge anticorruzione e i decreti attuativi - in data 19.06.2013 presso il Comune di Ferrara; 

 



La riforma dell’Ordinamento forense. Prima lettura della L. 31/12/2012 n. 247- in data 24.06.2013 presso la 
Camera civile di Ferrara; 

2012  La prova nel processo civile: La deduzione e articolazione delle prove - limiti e preclusioni –in 
data  24.01.2012 presso la Camera civile di Ferrara; 
 
La prova nel processo civile: la consulenza tecnica d’ufficio, l’accertamento tecnico preventivo e la 
consulenza tecnica preventiva – in data 13.02.2012 presso la Camera civile di Ferrara; 
  
Seminario sul condominio – in data 13.04.2012 presso la Fondazione Forense Ferrarese; 

 
Tanto rumore per nulla? La professione fornese dopo le liberalizzazioni ed in attesa della riforma forense – 
in data 18.05.2012 presso la Fondazione Forense Ferrarese; 

 
Prove illecite atipiche nel processo civile – in data 13.06.2012 presso la Camera civile di Ferrara.  
 

2011  Assemblea Generale degli iscritti: Approvazione Organismo di Conciliazione, Regolamento C.N.F. sulle 
specializzazioni – in data 27.01.2011 presso Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Ferrara; 
La responsabilità civile dell’avvocato: Profili di deontologia e fonti – in data 07.02.2011 presso la Fondazione 
Forense Ferrarese;  
 
La Mediazione e l’Avvocato: profili pratici e operativi nella gestione e partecipazione al procedimento di 
mediazione – in data .27.04.2011 presso la Fondazione Forense Ferrarese; 
 
Ricorso avverso le cartelle esattoriali- novità giurisprudenziali – in data 10.06. 2011 presso la Camera Civile 
di Ferrara;  
 
Le opposizioni esecutive – in data 28.10.2011 presso la Fondazione Forense Ferrarese; 
 
Riduzione e semplificazione dei procedimenti civili di cognizione – in data 24.11.2011 presso la Camera 
Civile di Ferrara; 
 
Manovra economica e provvedimenti sulla giustizia – in data 02.12.2011 presso Fondazione Forense 
Ferrarese; 
 

2010/2009  La nuova disciplina della mediazione in attuazione del D. Lgs. n. 28/2010 – in data 18.05.2010 presso la 
Camera Civile di Ferrara; 

 
I rapporti tra committente, prestatore d'opera e appaltatore: aspetti e problematiche – in data 08.05.2009 
presso Camera Civile di Ferrara;  

 
La nuova disciplina dell'azione di classe per la tutela dei diritti dei consumatori –in data 23.10.2009 presso 
Fondazione Forense Ferrarese.  
 

 

 
 CAPACITA’ E COMPETENZE PERSONALI 

 
Competenze 
linguistiche  

 MADRELINGUA ITALIANO 

 

INGLESE: LIVELLO INTERMEDIO 
 

Competenze 
relazionali 

 Esperienza di lavoro in team e con modalità orarie varie (turni, fine settimana, part time, full time, ore serali) 

Competenze 
tecniche  

 Conoscenza degli applicativi Excel, Office e Open Office su Piattaforma Microsoft 
Buona capacità di navigare in Internet, utilizzo posta elettronica, PEC   

 



 
Patente o patenti 

 

Automobilistica B  
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016  
 

Donatella Buonfrate 
 

 


